Putawy, dnia 03.10.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

na usluge w zakresie: przygotowania dokumentacji zgloszeniowej do Urzedu Patentowego
Rzeczpospolitej Polskiej oraz reprezentowaniem wnioskodawcy przed organem ochrony wtasnosci.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nazwa zamawiajgcego: Centrum Badawczo-Rozwojowe KADO Sp. z 0. 0.
Adres zamawiajgcego: Gotab ul. Putawska 63, 24-100 Putawy
Numer telefonu/faksu:(+48) 501 065 470
Adres poczty elektronicznej: kontakt@kado.pulawy.pl
Adres strony internetowej:www.kado.pulawy.pl

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w zakresie przygotowania dokumentacji i opracowanie opisu
patentowego do Urzgdu Patentowego Rzeczpospolitej Polskiej oraz reprezentowaniem wnioskodawcy
przed organem ochrony wtasnosci.

Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV):

73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju

I1l.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
ZamoOwienie bedzie realizowane do dnia 31.12.2017 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW
1. Oudzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, nizej
wymienione warunki dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnienie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce
o$wiadczenia o spetieniu warunkow udziatu w postgpowaniu wedlug wzoru -
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnienie Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug wzoru -
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnienie Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug wzoru -
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
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2.

VI.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia, WyKkonawca zalgczy do oferty nastepujace dokumenty:
1) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia (zalacznik nr 2do zapytania ofertowego).

ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY

W celu unikni¢cia konfliktu interesOw zamowienie publiczne nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia tj. powigzan osobowy i/lub
kapitatowych, Wykonawca zataczy do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i/lub kapitalowych z
Zamawiajacym (zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

N

Whnioski 1 zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem o$wiadczen o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o braku powigzan osobowych i/lub kapitalowych, ktore
nalezy sktada¢ w formie pisemne;.

Adres e-mail zamawiajacego:kontakt@kado.pulawy.pl

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca sktadaja korespondencje droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osoby upowaznione do kontaktu w wykonawcami: Prezes Zarzadu Pani Aneta
Kusmicka (tel. 501 065 470, e-mail: akusmicka@wp.pl)

Dokumentacja dotyczaca zapytania ofertowego do pobrania ze strony internetowej
Zamawiajgcego: www.kado.pulawy.pl lub w siedzibie.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Pisemna odpowiedz zostanie przestana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom,
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VII.

VIII.

9.

ktorym dostarczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodla zapytania oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego www.kado.pulawy.pl
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana zmiana zostanie przekazana
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego www.kado.pulawy.pl

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadnia ofert,
informujagc o tym Wykonawcow, ktorym przekazano zapytanie ofertowe oraz
zamieszczajac informacje¢ na stronie internetowej www.kado.pulawy.pl

Zmiana terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu o ktéorym mowa w pkt. 6.

10. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

=

=

ok~

o

10.
11.

12.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie
oferty. Osoba upowazniona do ztozenia oferty powinna podpisaé sie¢ w sposob czytelny
lub uwiarygodni¢ podpis pieczatka imienna.

Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dotaczonych dokumentow, nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginat lub notarialnie poswiadczong
kopig.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.

Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekScie oferty powinny by¢ parafowane przez osobg
podpisujacy oferte.

Wszystkie o$wiadczenia i dokumenty stanowiace ofert¢ Wykonawcy powinny by¢
spigte ze sobg w sposdb trwaty.

Wykonawcy ponosza koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oswiadczenia, o ktorym mowa w rodz. IV i V, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, na zatagczonym druku
wraz z kompletem wymaganych zatacznikéw. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Oferta musi by¢ zlozona zamawiajagcemu w zaklejonym lub zszytym nienaruszonym
opakowaniu. Oferta winna by¢ opatrzona nast¢pujacym napisem:

» Oferta —ustuga przygotowania dokumentacji zgloszeniowej do Urzedu
Patentowego Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 03.10.2016r.”
Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert tj. 11.10.2016 r.
godz. 12.00
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Opakowanie (koperta) winna by¢ opisana jak wyzej oraz winno posiada¢ dodatkowe
oznaczenia: nazw¢ i doktadny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu i faksu (dopuszcza
si¢ odcisk pieczgci).

W przypadku oferty wspdlnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy i okresleniem siedziby
wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng z zaznaczeniem Petnomocnika.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego Gotgb, ul. Pulawska 63, 24-100
Pulawy do dnia 11.10.2016 r. do godz. 12:00.
2. Decydujaca jest data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data nadania
oferty poczta, czy kurierem.

X.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w ofercie podaje ceng brutto (z podatkiem od towardéw i ustug) za caly
okres realizacji umowy oraz za jeden miesigc realizacji umowy.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,
jak 1 ewentualne ryzyko ekonomiczne, wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna
przewidzie¢ w momencie sktadania oferty.

3. Cena nie moze ulec zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.

Xl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteriami oceny ofert s3:

1) Cena ofertowa za caly okres realizacji umowy 0 wadze 100% (oferowanag ceng
Wykonawca poda w ust. 1 formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego),

2. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
3. Liczba punktow w kryterium ceng bedzie obliczona na podstawie nastgpujacego wzoru:

Znaczenie skrétow:
. min. — warto$¢ oferty z najnizsza ceng brutto
C. bad. — wartos$¢ brutto poréwnywanej oferty brutto

o

Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
6. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzszg liczbg punktow,
sposrod nieodrzuconych.

XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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XIII.

. Zamawiajacy powiadomi na pismie o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich

Wykonawcow, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania
1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng
punktacje.

. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, podpisze umowe w terminie nie krotszym

niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostanie ztozona tylko jedna oferta lub

nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt.3.

. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w terminie przez niego

wskazanym.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY,
ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Istotne dla stron postanowienia przedstawia Wzor umowy (zalacznik nr 4 do zapytania

XIV.

ofertowego).

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferty
czesciowe na jedng lub wiecej czgsci zamdowienia.

XV.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

XVI.

OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIMI MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKLADANIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVII.

XVIII.

ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA

Adres poczty elektronicznej: kontakt@kado.pulawy.pl

Adres strony internetowej: www.kado.pulawy.pl

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA.

Nie dopuszcza si¢ stosowania przy rozliczeniach walut obcych.
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XIX.  WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XX.  INFORMACJE DODATKOWE (INFORMACJE ADMINISTRACYJNE,

O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |

TECHNICZNYM)

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50% pracownikow stanowig osoby niepelnosprawne.

=

XXI. ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym
Zalacznik nr 4 — Wz6r umowy

Program Regionalny

Eunduszi. -B . lubelskie Unia Europejska -
uropejskie -~ s e jski Fund
T . Snabuy tycie! oturci Replonilnios



